PATVIRTINTA
Gargzdy vaiky ir jaunimo laisvalaikio
centro direktoriaus 2008 m. rugséjo 1 d.
isakymu Nr.V1-7

MOKINIO PAZYMEJIMO VAZIUOTI KELEIVINIU TRANSPORTU APSKAITOS,
ISDAVIMO IR NAUDOJIMO
TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokinio Pazyméjimy blanky apskaitos iSdavimo ir naudojimo tvarka (toliau — Tvarka)
parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2005 m. rugsé¢jo 1 d.
jsakymu Nr. ISAK — 1801 ,,Dél mokinio paZyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos apraso
tvirtinimo® (Zin., 205, Nr. 110-4036) ir Lietuvos Respublikos Klaipédos rajono savivaldybés
administracijos 2005 m. spalio 3d. jsakymu Nr.AV-777 ,,D¢él mokinio pazymeéjimo iSdavimo ir
naudojimo tvarkos tvirtinimo*.

2. Tvarka nustato Mokinio pazyme¢jimo (toliau — PaZyméjimas), apskaita, saugojimg ir
iSdavimg GargZdy vaiky ir jaunimo laisvalaikio centro ugdytiniams.

II. PAZYMEJIMU GAVIMAS IR APSKAITA

3. PaZyméjimai gaunami pateikus Klaipédos rajono administracijos Svietimo skyriui
pazymeéjimy uzsakymo arba mokyklinés ir raStvedybos dokumentacijos uzZsakymo paraiska.

4. Gauti Pazyméjimai jtraukiami j apskaita Mokinio paZyméjimy apskaitos knyga (toliau —
Knyga).

5. Direktorius jsakymu skiria darbuotoja atsakinga uz Pazyme¢jimy apskaitg (pildo Knyga,
kurioje nurodo i$duoty paZyméjimy skaiciy, numerius, i8davimo datg, paZymeéjimus gavusio asmens
vardg, pavarde su Sio asmens parasu).

6. Pazyméjimai jtraukiami j apskaita, saugomi ir iSduodami vadovaujantis Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo
ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio
direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907).

7. Pazyméjimy apskaita vykdoma vadovaujantis RaStvedybos taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001
m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. 88 (Zin., 2002, Nr. 5-211) “D¢l Rastvedybos taisykliy patvirtinimo”.

8. Sugadintiems, pamestiems paZyméjimams nuraSyti sudaroma komisija:

8.1. komisija suraso naikinti atrinkty Pazyméjimy akta, kurj tvirtina direktorius;

8.2. patvirtinus nuraSymo akta PaZyméjimai sunaikinami taip, kad juose esanti informacija
biity neatpazjstama.

9. Keiciantis darbuotojui atsakingam uz PaZyméjimy apskaitg, nepanaudoti blankai ir Knyga
perduodami kitam darbuotojui pagal direktoriaus patvirtintg priémimo-perdavimo akta.

III. PAZYMEJIMO PILDYMAS IR ISDAVIMAS

10. Pazyméjime duomeny pavadinimai jraSomi lietuviy kalba.

11. PaZyméjimo pirmojoje pus¢je ugdytinio vardas ir pavardé pildomi didZiosiomis raidémis
raSant ranka.

12. PaZymé¢jimo antroji pus¢ pildoma mazosiomis raidémis raSant ranka.

13. Pirmojoje puséje klijuojama Pazyméjimg gaunancio ugdytinio nuotrauka (25 x 30 mm.)
atitinkanti jo amziy.
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14. Skiltyje ,,gimimo data arba asmens kodas* nurodoma gimimo data.

15. Skiltyje ,,mokyklos pavadinimas” nurodomas pilnas Gargzdy vaiky ir jaunimo laisvalaikio
centro (toliau — Centras) pavadinimas.

16. Skiltyje ,,kodas” jraSomas Centro kodas.

17. Skiltyje ,,PaZyméjimas galioja iki” nurodomas PaZymeéjimo galiojimo laikas, kuris
laikomas nuo ugdytinio pateikto praSymo datos iki mokslo metu pabaigos Centre (birZelio 15 d.).

18. Skiltyje ,,Kiti jrasai” nurodomas vaZziavimo keleiviniu transportu marsrutas (nuo kurios
stotelés (ar stoties) galima vaZiuoti).

19. Skiltyse ,,Mokyklos direktorius”, parasas” ir “vardas, pavardé* nurodomas mokyklos
direktoriaus arba direktoriaus jsakymu paskirto asmens vardas, pavardé ir Sio asmens parasas.

20. PaZyme¢jimas tvirtinamas Centro antspaudu.

21. Pazyméjimuose negalima keisti iSspausdinto teksto, uzbraukti spausdinto ar jrasyto ranka
teksto, daryti kitokiy pataisymy. Jeigu pildant padaroma klaida, pildomas kitas Pazyméjimas.

22. Uzpildytas PaZyméjimas yra laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris priklauso
komplektui.

23. Dél Pazyméjimo iSdavimo ugdytinis kreipiasi j Centro sekretoriy, direktoriy arba biirelio
neformaliojo vaiky Svietimo mokytojg, taciau dél Pazyméjimo iSdavimo gali kreiptis ir vienas i$ jo
tévy (itéviy), globéjas ar riipintojas, pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg ir praSyma
(rastu).

24. Uzpildyta Pazymejimg pasiimti privalo pats ugdytinis, kuriam iSduodamas Pazymeéjimas.
Jei asmuo dél sveikatos buiklés negali jo pasiimti pats, Pazyméjimg paima vienas i$ ugdytinio tévy
(jtéviy), globéjas ar riipintojas.

25. Ugdytinis, gaudamas PaZyméjimg, pasiraSo Knygoje.

26. PaZyméjimas keiciamas nauju, jei:

26.1. ugdytinis pakeicia varda, pavarde;

26.2. jame yra netiksliy jrasy;

26.3. tapo netinkamas naudoti;

26.4. pasibaige galiojimo laikas;

26.5. yra prarastas.

27. Pazyméjimai iSduodami ne véliau kaip per 7 kalendorines dienas po kreipimosi.

28. Pasibaigus Pazyméjimo galiojimo laikui ugdytiniai neprivalo jo grazinti Centrui.

IV. PAZYMEJIMU NAUDOJIMAS

29. Pazyméjimas naudojamas kaip asmens dokumentas, suteikiantis ugdytiniui teises ir
pareigas jo tikslams pasiekti.

30. Ugdytinis, pametgs ar kitaip prarades Pazymeéjima nepraéjus jo galiojimo terminui privalo
rasyti praSyma Centro direktoriui, kuriame biity nurodomos PazZymeéjimo praradimo prieZastys.

31. PaZyméjima perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudZiama.

32. Nelaminuotas, neantspauduotas ir nepasiraSytas Pazyméjimas negalioja.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Centro direktorius jsakymu skiria atsakingg darbuotojg uz PaZyméjimy apskaitg.
34. Uz Pazyméjimy apskaitg atsakingas darbuotojas pazeidgs Sios Tvarkos reikalavimus,
atsako teises akty nustatyta tvarka.




