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GARGZDUY VAIKU IR JAUNIMO LAISVALAIKIO CENTRO NUOMOJAMO TARNYBINIO
AUTOMOBILIO NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinio transporto priemonés naudojimo Gargzdy vaiky ir jaunimo laisvalaikio centro
(toliau — Laisvalaikio centro) tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato tarnybinio transporto
naudojimo, saugojimo, techninés priezidros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly
apskaitos tvarkg bei darbuotojy atsakomybe.

2. Tarnybinis automobilis — Laisvalaikio centrui teisétu pagrindu (pagal nuomos sutartj)
naudojamas automobilis, skirtas tarnybinéms funkcijoms vykdyti.

3. Informacija apie naudojamus tarnybinius automobilius skelbiama Laisvalaikio centro
interneto svetaingje teisés akty nustatyta tvarka.

4. Tarnybinis automobilis, naudojamas tik tarnybos reikméms. Naudojimas ne tarnybiniais
tikslais draudziamas.

5. Laisvalaikio centro direktoriaus jsakymu paskirtas Laisvalaikio centro darbuotojas (toliau
— dkvedys).

5.1. organizuoja automobilio naudojima, priezilrg ir remonta;

5.2. kontroliuoja naudojima;

5.3. teikia direktoriui informacijg apie pazeidimus.

6. Automobilio judéjimas ir naudojimas stebimas naudojant ,Ecofleet” sistema.

Il SKYRIUS
TEISE VAIRUOTI IR NAUDOJIMAS

7. Tarnybinj automobilj gali vairuoti darbuotojai, turintys galiojantj vairuotojo pazyméjima.

8. Laisvalaikio centro darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniu automobiliu, privalo laikytis
Lietuvos Respublikos teisés akty ir Keliy eismo taisykliy. Uz Keliy eismo taisykliy paZzeidimus teisés
akty nustatyta tvarka atsako tarnybinj automobilj naudojes Laisvalaikio centro darbuotojas.

9. PrieS naudojimg darbuotojas privalo patikrinti automobilio technine bukle.

10. Tarnybinis automobilis naudojamas darbo metu tarnybinéms funkcijoms vykdyti
(komandiruotés, praktiniai uZsiémimai ne Laisvalaikio centre, stovyklos, projektai, renginiy
organizavimas, dalyvavimas juose, tarnybiniy uzduociy vykdymas, ir kita).

11. Tarnybinio automobilio naudojimas ne darbo metu leidZiamas tik:

11.1. esant tarnybiniam batinumui;

11.2. gavus iSankstinj Laisvalaikio centro direktoriaus leidimg;

11.3. leidimg jforminant direktoriaus jsakymu arba raSytiniu suderinimu (el. pastu ar
dokumenty valdymo sistemoje ,Deka office®).

12. Leidime turi bati nurodyta:



12.1. darbuotojas;

12.2. naudojimo laikotarpis;

12.3. naudojimo tikslas;

12.4. planuojamas marsrutas (jei taikoma).

13. Tarnybinis automobilis iSduodamas tik suderinus su direktoriumi arba Ukvedziu.
Draudziama jj pasiimti savavaliskai.

14. Automobilio laikymas prie darbuotojo gyvenamosios vietos galimas tik iSimtiniais
atvejais su direktoriaus leidimu.

15. Po darbo automobilis laikomas nustatytoje saugioje vietoje.

[l SKYRIUS
REZERVACIJA IR APSKAITA

16. Visi vaziavimai turi bati iS anksto derinami su Gkvedziu, vaziavimy zurnale arba kitoje
apskaitos formoje.

17. Pasiimant automobilj darbuotojas privalo nurodyti:

17.1. datg ir laika;

17.2. marSruta;

17.3. ridos pradzig ir pabaiga.

18. ,Ecofleet” sistemos duomenys naudojami kontrolei ir ataskaitos pateikimui Klaipédos
rajono savivaldybés Centralizuotos apskaitos skyriaus darbuotojui.

IV SKYRIUS
PRIEZIURA IR KURO PILDYMAS

19. Darbuotojas, pasinaudojes automobiliu, privalo jj palikti Svary ir tvarkingg.

20. Degalai pilami tik su jstaigos kuro kortele, kuri laikoma pas tkved]. Degalai, apmokami
Klaipedos rajono savivaldybeés IéSomis, naudojami tik tarnybos reikmems.

21. Kuro pildymas vykdomas naudojant jstaigos kuro korteles tik tose degalinése, su
kuriomis Klaipédos rajono savivaldybé yra sudariusi sutartis.

22. Pastebeéjus techninius gedimus, informuoti Gkved;.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

23. Vairuotojas atsako uz Keliy eismo taisykliy pazeidimus.

24. Automobilio naudojimas asmeniniais tikslais laikomas darbo drausmés paZzeidimu.

25. Draudziama vairuoti neblaiviam ar apsvaigusiam.

26. Jvykus eismo jvykiui, darbuotojas privalo informuoti atsakingus asmenis (policijg (jei
reikia), direktoriy ar Gkved)) ir uzpildyti eismo jvykio deklaracija.

27. Jei eismo jvykis jvyko dél darbuotojo kaltés (SiurkStus KET pazeidimas, neblaivumas),
darbuotojas atsako teisés akty nustatyta tvarka ir gali bati jpareigotas atlyginti jstaigai padarytg
Zalg (fransize ar kitas draudimo nepadengtas iSlaidas).

28. Uz automobilio salone paliktus asmeninius daiktus jstaiga neatsako.



VI SKYRIUS
TARNYBINIO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

29. Uz tarnybinio automobilio saugojima atsako darbuotojas, kuris tuo metu juo naudojasi.

30. Tarnybinis automobilis turi bati laikomas Laisvalaikio centro nustatytoje saugomoje
teritorijoje arba kitoje saugioje vietoje.

31. Nesant galimybés automobilj laikyti Laisvalaikio centro teritorijoje, direktoriaus leidimu
jis gali bati laikomas kitoje saugioje vietovéje. Su saugojimu ir nuvykimu | saugojimo vietg
susijusios iSlaidos gali bati apmokamos direktoriaus jsakymu.

32. Po darbo valandy, poilsio ir Svenciy dienomis, taip pat darbuotojy atostogy, ligos ar
kitais neatvykimo j darbg laikotarpiais automobilis laikomas Laisvalaikio centro direktoriaus
nustatytoje nuolatinéje vietoje, iSskyrus atvejus, kai jis naudojamas tarnybinéms funkcijoms
vykdyti.

33. KomandiruoCiy ir iSvyky metu uz tarnybinio automobilio saugomg atsako juo
besinaudojantis darbuotojas.

34. KomandiruocCiy ar iSvyky metu automobilis turi bati laikomas saugomose aikstelése,
garazuose (pvz., vieSbuciy) arba kitose saugiose vietose.

35. Draudziama tarnybiniame automobilyje palikti registracijos liudijimg, kitus svarbius
dokumentus ar vertingus daiktus. Paliekant automobilj, privaloma jj uzrakinti ir, jei yra, jjungti
apsaugos sistema.

VIl SKYRIUS
TARNYBINIY AUTOMOBILIY RIDOS, DEGALY IR (AR) ENERGIJOS SUNAUDOJIMO
APSKAITA

36. Degalai pilami tik degalinése, su kuriomis Laisvalaikio centras arba Klaipédos rajono
savivaldybé yra sudariusi sutartis.

37. Atsiskaitoma naudojant jstaigos kuro kortele, paimant atsiskaitymo Kkvitg, Kkuris
perduodamas GkvedZziui.

38. ISimtinais atvejais, kai atsiskaitoma darbuotojo léSomis, iSlaidos kompensuojamos pagal
pateiktus dokumentus teisés akty nustatyta tvarka.

39. Laisvalaikio centro darbuotojas atsakingas uz tinkama kuro kortelés naudojima.

40. Degaly apskaitg ir kontrole vykdo Ukvedys.

41. Degaly sunaudojimas vertinamas pagal:

41.1. faktiSkai nuvaziuotg atstuma;

41.2. kuro kvitus;

41.3. ,Ecofleet” sistemos duomenis.

_ VIISKYRIUS .
TARNYBINIY AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA, DRAUDIMAS IR
REMONTAS

42. Tarnybinis automobilis gali bGti neZzymimas (be jstaigos pavadinimo ar kity identifikavimo
Zenkly), jeigu tai numatyta automobilio nuomos sutartyje.
43. Uz kasdiene automobilio technine bukle atsako jj naudojantis darbuotojas.



44. Laisvalaikio centro darbuotojams draudziama savarankiSkai Salinti gedimus, jei tam
neturi reikiamos kvalifikacijos.

45. Gedimy Salinimg organizuoja tkvedys.

46. Automobilio draudimo sglygos nustatomos nuomos sutartyje.

IX SKYRIUS
,ECOFLEET® SISTEMOS DUOMENYS IR PRIVATUMAS

47. ,Ecofleet” sistema naudojama siekiant:

48.1. uztikrinti turto sauguma;

48.2. kontroliuoti kuro sgnaudas;

48.3. pagrjsti marsruty tikslinguma.

49. Ecofleet” sistemoje fiksuojami duomenys:

49.1. buvimo vieta;

49.2. greitis;

49.3. nuvaziuotas atstumas;

49.4. naudojimo laikas.

50. Sie duomenys naudojami tik vidaus kontrolés, atskaitomybés ir tarnybinés veiklos
vertinimo tikslais.

51. Darbuotojai apie duomeny rinkimg informuojami pasirasytinai.

52. Draudziama savavaliSkai trikdyti ,Ecofleet” sistemos jrangos veikima.

53. ,Ecofleet” sistemos duomeny administravimg vykdo tkvedys.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

54. Darbuotojai, vairuojantys tarnybinj automobilj, su 8iuo aprasu supazindinami
pasirasytinai.

55. Darbuotojai, paZeide Sio apraso nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

56. Laisvalaikio centrui, padaryta Zala atlyginama Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka.

57. Siame apraSe nereglamentuoti klausimai sprendziami vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teisés aktais.




